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АНКЕТА ДЛЯ ФОРМИРОВАНИЯ КОММЕРЧЕСКОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ ПО УСЛУГАМ 
ВЕДЕНИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЁТА И РАСЧЁТА ЗАРПЛАТЫ. 

 

«Глобаудит» предлагает персональный подход к каждому клиенту. Для того, чтобы оценить объём и 
перечень услуг, который требуется конкретно для вашей компании, нам потребуется  более подробная 
информация о вас. Пожалуйста заполните данную анкету и отправьте её по электронной почте на адрес 
anketa@globaudit.ru или на факс 951-64-55 / 951-62-53 и мы вышлем вам коммерческое предложение. 

 

1.  Название и юридический статус Компании 
(российское юридическое лицо, филиал 
российского юридического лица, 
представительство иностранной компании) 

 

2.  Вид деятельности  

3.  Дата налоговой регистрации и № налоговой 
инспекции 

 

4.  Дата государственной регистрации  

5.  Оборот (или финансирование) за период   

6.  Количество счетов, выставляемых 
Компанией своим покупателям 
товаров/услуг в месяц 

 

7.  Количество счетов, получаемых Компанией 
от поставщиков товаров/услуг в месяц 

 

8.  Какие операции с наличными деньгами 
совершаются  через кассу Компании. 
Количество операций в месяц. 

 

9.  Количество командировочных поездок в 
месяц. Укажите отдельно поездки по России 
и за рубеж. 

 

10.  Количество авансовых отчетов в месяц 
(кроме авансовых отчетов по 
командировочным поездкам) 

 

11.  Компенсирует ли Компания сотрудникам 
следующие бизнес расходы: 

• Компенсация за использование 
автомобиля 

• Компенсация за использования 
мобильного телефона 
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• Компенсация на питание 
• Другие 

12.  Для расчёта заработной платы: 

Укажите количество работников (отдельно 
российских и иностранных для каждого 
юридического лица) 

Если есть сотрудники, работающие по 
договорам гражданско-правового характера, 
пожалуйста укажите их количество отдельно 

Предполагаются ли выплаты сотрудникам 
по больничным листам? 

Предполагаются ли выплаты сотрудникам 
денег за время ежегодного очередного 
отпуска?  

Производится ли ежемесячно выплата 
сотрудникам аванса зарплаты? 

Если аванс выплачивается, планируется ли 
одновременно с авансом производить 
другие выплаты сотрудникам (больничные, 
отпуска, премии и т.д.)? 

Требуется ли помощь в составлении 
платёжных поручений на перечисление 
зарплатных налогов? 

 

13.  Количество единиц основных средств 
(мебель, компьютеры, др. оборудование) 

 

14.  Количество автомобилей на балансе  

15.  Количество арендованных автомобилей, 
другого оборудования 

 

16.  Адрес местонахождения управляющего 
органа компании или уполномоченного 
представителя, наделенного правом 
финансовой и фискальной подписи 

 

17.  Кто уполномочен подписывать налоговые и 
финансовые документы 

 

18.  Требуется ли перенос проводок из 
российской регистров в корпоративные 
регистры внутреннего учёта и составление 
финансовых отчётов по международным 
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стандартам учёта. Если да, то какова их 
периодичность. 

19.  Количество таможенных очисток в течение 
года 

 

20.  Склад – количество отдельных 
зданий/сооружений, а также количество 
единиц складского учета, материалов 
(номенклатура) 

 

21.  Количество филиалов, подразделений с 
отдельным балансом 

 

22.  Программное обеспечение для целей 
бухгалтерского учета (если имеется) 

 

23.  Есть ли выручка с нестандартной ставкой 
НДС или без НДС? 

 

24.  Функции, которые остаются обязанностью 
Клиента (Да/Нет): 

- Работа с наличными деньгами 

- Выставление счетов 

- сбор первичной документации от 
поставщиков,  

- сбор первичной документации от 
клиентов 

- подготовка авансовых отчетов / 
документов по командировкам, 

- подготовка банковских документов 
(например платёжных поручений) 

- ____________________________ 

- ____________________________ 

 

25.  Дополнительные сведения (аудиторские 
проверки, судебные разбирательства, 
периоды приостановления деятельности, 
неразрешенные налоговые споры и т.д.) 

 

 
 
Заполнено _____________ Дата _____________ Подпись____________________ 


